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Wymogi formalne
sprawozdania finansowego

Czesc |




ozdanie finansowe —
tug zatgcznika nr 1,4,5

» pilans,
» rachunek zyskow i strat,

®» nformacja dodatkowa, obemujgca
prowadzenie do sprawozdania finansowego
oraz dodatkowe informacje i objasnienia,

» rachunek przeptywow pienieznych i zestawieniu
zmian w kapitale (funduszu) wtasnym i —w
zaleznosci od wielkosci jednostki



Sprawozdanie z dziatalnosci

= W przypadku spotek kapitatowych, spétek komandytowo-
akcyjnych, towarzystw ubezpieczen wzajemnych,
towarzystw reasekuracji wzajemnej, spotdzielni,
przedsiebiorstw panstwowych, a takze tych spoétek jawnych
i komandytowych, ktorych wszystkimi wspolnikami
ponoszacymi nieograniczong odpowiedzialnos¢ sg spotki
kapitatowe, spotki komandytowo-akcyjne lub spotki z
innych panstw o podobnej do tych spétek formie prawnej,
oraz w przypadku specjalistycznych funduszy
inwestycyjnych otwartych, funduszy inwestycyjnych
zamknietych oraz alternatywnych spétek inwestycyjnych,
kierownik jednostki sporzadza, wraz z rocznym
sprawozdaniem finansowym, sprawozdanie z dziatalnosci
jednostki.




Sprawozdanie z dziatalnosci

Sprawozdanie z dziatalnoSci emitenta, ktdrego papiery
wartosciowe zostaty dopuszczone do obrotu na jednym z
rynkdw regulowanych Europejskiego Obszaru Gospodarczego,
powinno zawiera¢ réwniez — jako wyodrebniong czes¢ —
oSwiadczenie o stosowaniu fadu korporacyjnego,

Helpdesk Ksiegowy Sp. z 0.0.




Sprawozdanie z dziatalnosci

Sprawozdanie z dziatalnoSci jednostki powinno obejmowac
rowniez — o ile jest to istotne dla oceny rozwoju, wynikow i
sytuacji jednostki — co najmniej:

= 1) kluczowe finansowe wskazniki efektywnosci zwigzane z
dziatalnoscig jednostki;

»2) kluczowe niefinansowe wskazniki efektywnosci zwigzane
z dziatalnoscia jednostki oraz informacje dotyczace
zagadnien pracowniczych i Srodowiska naturalnego.

Helpdesk Ksiegowy Sp. z 0.0.




Oswiadczenie na temat
Informacji niefinansowych

Jednostka, o ktorej mowa w art. 3 ust. le pkt 1-6, bedaca spotka
kapitatowa, spotkg komandytowo-akcyjng lub taka spotkg jawng lub
komandytowg, ktorej wszystkimi wspdlnikami ponoszacymi nieograniczong
odpowiedzialno$¢ sg spotki kapitatowe, spdtki komandytowo-akcyjne lub
spofki z innych panstw o podobnej do tych spétek formie prawnej, pod
warunkiem Zze w roku obrotowym, za ktdry sporzadza sprawozdanie
finansowe, oraz w roku poprzedzajagcym ten rok przekracza nastepujgce
wielkosci:

1) 500 oséb — w przypadku Sredniorocznego zatrudnienia w przeliczeniu
na petne etaty oraz

2) 85 000 000 zt — w przypadku sumy aktywdw bilansu na koniec roku
obrotowego lub 170 000 000 zt — w przypadku przychodow netto ze
sprzedazy towardéw i produktdw za rok obrotowy

— zawiera dodatkowo w sprawozdaniu z dziatalnosci — jako wyodrebniong
czeSC — osSwiadczenie na temat informacji niefinansowych.

Helpdesk Ksiegowy Sp. z 0.0.



Oswiadczenie na temat
Informacji niefinansowych

Oswiadczenie na temat informacji niefinansowych obejmuje co najmniej:

= 1) zwiezty opis modelu biznesowego jednostki;

»2) kluczowe niefinansowe wskazniki efektywnosci zwigzane z dziatalnoscig
jednostki;

polityk stosowanych przez jednostke w odniesieniu do zagadnien
spotegznych, pracowniczych, S$rodowiska naturalnego, poszanowania praw

»4) opis procedur nalezytej starannosci — jezeli jednostka je stosuje w ramach
polityk, o ktorych mowa w pkt 3;

5) opis istotnych ryzyk zwigzanych z dziatalnosScig jednostki mogacych wywierac
niekorzystny wptyw na zagadnienia, o ktérych mowa w pkt 3, w tym ryzyk
zwigzanych z produktami jednostki lub jej relacjami z otoczeniem zewnetrznym, w
tym z kontrahentami, a takze opis zarzadzania tymi ryzykami.

Helpdesk Ksiegowy Sp. z 0.0.



Udostepnienie sprawozdania
finansowego

Spotki z ograniczong odpowiedzialnosciq, fowarzystwa
ubezpieczen wzajemnych, tfowarzystwa reasekuracii
wzajemnej, spotki akcyjne oraz spotdzielnie sg
obowigzane do udostepnienia wspolnikom,
akcjonariuszom lub cztonkom rocznego sprawozdania
inansowego i sprawozdania z dziatalnosci jednostki, a
jezeli sprawozdanie finansowe podlega obowigzkowi
badania - takze opinii wraz z raportem biegtego
rewidenta - najpozniej na 15 dni przed zgromadzeniem
wspolnikdw, walnym zgromadzeniem akcjonariuszy lub
walnym zgromadzeniem cztonkow albo przedstawicieli
cztonkow spotdzielni. Spotka akecyjna udostepnia ponadto
akcjonariuszom sprawozdanie rady nadzorczej lubb komisji
rewizyjne| albo organu administrujgcego.




Podpisanie
sprawozdanio

finansowego

Sprawozdanie finansowe podpisuje - podajgc
zarazem date podpisu - osoba, ktdrej
powierzono prowadzenie ksigg rachunkowych, |

lerownik jednostki, a jezeli jednostkg kieruje
organ wieloosobowy - wszyscy cztonkowie tego
organu.

Odmowa podpisu wymaga pisemnego
uzasadnienia dotgczonego do sprawozdania
finansowego.

Sprawozdanie z dziatalnosci nie podpisuje osoba
prowadzgca ksiegi rachunkowe.




/atwierdzenie
sprawozdanio
finansowego

Roczne sprawozdanie finansowe
jednostki podlega zatwierdzeniu przez
organ zatwierdzajgcy, nie pozniej niz 6
iesiecy od dnia bilansowego. Przed
zatwierdzeniem roczne sprawozdanie
finansowe jednostek, ktorych
sprawozdanie finansowe podlega
badaniu przez biegtego rewidentq,
sprawozdanie finansowe musi byc¢
badane.




Podziat wyniku finansowego

Podziat lub pokrycie wyniku finansowego netto
jednostek zobowigzanych, do poddania
badaniu rocznego sprawozdania finansowego

oze nastgpic po zatwierdzeniv sprawozdania
finansowego przez organ zatwierdzajgcy,
poprzedzonego wyrazeniem przez biegtego
rewidenta opinii 0 tym sprawozdaniu bez
zastrzezen lub z zastrzezeniami.

Podziat lub pokrycie wyniku finansowego netto,
dokonany bez spetnienia tego warunku, jest
niewazny z mMocy prawa.



KRS

Kierownik jednostki sktada we wtasciwym
rejestrze sgdowym roczne sprawozdanie
finansowe, opinie biegtego rewidentaq,
jezeli podlegato ono badaniu, odpis
chwaty bgdz postanowienia organu
zatwierdzajgcego o zatwierdzeniu
rocznego sprawozdania finansowego i

podziale zysku lub pokryciu straty w ciggu
15 dni od dnia zatwierdzenia.




Brak zatwierdzenio
sprawozdanio
finansowego

Jezeli sprawozdanie finansowe nie zostato
zatwierdzone w terminie 6 miesiecy od dnia

ilansowego, to nalezy je ztozyC w rejestrze
sgdowym w ciggu 15 dni po tym terminie, a
takze 15 dni po jego zatwierdzeniu wraz z
dokumentami.




Urzgd Skarbowy

Kierownik jednostki sktada w US roczne sprawozdanie
finansowe, opinie i raportu biegtego rewidentaq, jezel
podlegato ono badaniu, odpis uchwaty bgdz
postanowienia organu zatwierdzajgcego o zatwierdzeniu
rocznego sprawozdania finansowego i podziale zysku lub
pokryciu straty w ciggu 10 dni od dnia zatwierdzenia.



Inwentaryzacja

Czesc 2




Obowigzek inwentaryzacji

Art. 261 27 ustawy o rachunkowosci

» inwentaryzacja: czesc
rachunkowosci jednostki (art.4 uor)
polityki rachunkowosci

» odpowiedzialnos¢ za rachunkowosc
jednostki, w tym za inwentaryzacje
ponosi kierownik jednostki

Termin inwentaryzaciji: na ostatni dzien roku obrotowego.




Metody inwentaryzacii

- Spis z natury

- potwierdzenia sald

- weryfikacja poprzez pordwnanie danych
zawartych w ksiegach rachunkowych z danymi

wynikajgcymi z dokumentow




Sktadniki zinwentaryzowane
drogq spisu z hatury

» aktywa pieniezne (z wyjgtkiem zgromadzonych
na rachunkach bankowych),

» papiery wartosciowe w postaci materialnej,

» rzeczowe sktadniki aktywdw obrotowych,

» Srodki frwate

» nieruchomosci zaliczone do inwestycji

» Maszyny i urzgdzenia wchodzgce w sktad
srodkow trwatych w budowie




Uwagal

Inwentaryzacjg drogqg spisu z natury
obejmuije sie rowniez znajdujgce sie w
jednostce sktadniki aktywow, bedqgce
wtasnoscig innych jednostek,
powierzone je| do sprzedazy,
przechowania, przetwarzania lub
uzywania, powiadamiajgc te jednostki o
wynikach spisu. Obowigzek ten nie
dotyczy jednostek swiadczgcych ustugi
pocztowe, fransportowe, spedycyjne |
sktadowania.




Potwierdzenie sald

» aktywa finansowe zgromadzone na
rachunkach bankowych lub
przechowywane przez inne jednostki, w
tym papiery wartosciowe w formie
zdematerializowanej,

» naleznosci, w tym udzielone pozyczki

®» powierzone kontrahentom wtasne
sktadniki aktywow



Weryfikacja danych
wynikajgcych z ksigg
rachunkowych

» Srodki frwate, do ktdrych dostep jest
znacznie utrudniony, grunty oraz prawa
zakwalifikowane do nieruchomaosci,

®» naleznosci sporne i wgtpliwe,

®» naleznosci i zobowigzania wobec 0sob
nieprowadzgcych ksigg rachunkowych,

®» Nnaleznosci i zobowigzania z tytutow
publicznoprawnych,

» aktywa i pasywa jezeli przeprowadzenie ich
spisuU z natury lub uzgodnienie z przyczyn
uzasadnionych nie byto mozliwe




cd.

Sktadniki aktywow -z wytgczeniem aktywow
pienieznych, papierow wartosciowych,
produktow w toku produkcji oraz
mafteriatow, towarow i produktow
gotowych, ktére sg odpisane w koszty w
momencie ich nabycia lub wytworzenia
podlegajqg inwentaryzacji na koniec
kazdego roku obrotowego.

= Paliwo
= Materiaty biurowee




Terminy inwentaryzacji
(spis z natury)

Raz w roku

zapasy fowardw i materiatow (opakowan) w
punktach obrotu detalicznego jednostki

o zApaAsy drewna w jednostkach prowadzgcych
gospodarke lesng




Terminy inwentaryzagji
(spis z natury)

Raz w ciggu 2 |at:
znajdujgce sie w strzezonych
sktadowiskach i objete ewidencjg ilosciowo
— wartosciowq zapasy:

- materiatow

- towarow

- produktow gotowych
- poOtproduktow



Terminy inwentaryzacji
(spis z natury)

Raz w ciggu 4 |at:

Srodki trwate
Srodki trwate w budowie

znajdujgce sie na terenie
strzezonym




Rozliczanie roznic
Inwentaryzacyjnych

Ujawnione w toku inwentaryzacji roznice miedzy

stfanem rzeczywistym a stanem wykazanym w
ksiegach rachunkowych nalezy odpowiednio
udokumentowac i powigzac z zapisami ksigg
rachunkowych, oraz rozliczyC w ksiegach roku
na ktdry przypadat termin inwentaryzacii.

Ustalone roznice (po normach naturalnych) to:

- niedobory
- nNadwyzKi



Kompensata niedoborow
| nadwyzek

Niedobory mogg by¢ kompensowane
nadwyzkami, jezeli spetnione sg jednoczesnie
nastepujgce warunki:

- fen sam spis z natury

- ta sama osoba materialnie odpowiedzialna

- podobne asortymenty




ROznice pozostajgce po
dokonaniu kompensaty

Po dokonaniu kompensaty sprawdza sie, czy
roznice ilosciowe w postaci niedoborow mieszczg
sie w granicach norm ubytkdw naturalnych.



Niedobor zawiniony

To niedobdor bedqgcy nastepstwem
dziatania lub zaniedbania osoby
odpowiedzialne| za powierzone jej
mienie




Niedobor niezawiniony

Wystepuje wowczas, gdy postepowanie
wyjasniajgce wykazato, ze niedobor powstat
Z przyczyn wykluczajgcych
odpowiedzialnosc osoby, ktdrej powierzono
sktadniki majgtku:

- niedobory spowodowane zdarzeniami
losowym,

- mieszczgce sie w granicach norm ubytkow
naturalnych,

- ktére mogg by¢ kompensowane
nadwyzkami




Wycena bilansowa sktadnikow
aktywow i pasywow —
zagadnienia wybrane

Czesc 3




Srodki trwate i WNiP

» Sprawdzenie czy spetniajg nadal definicje sSrodkow
trwatych i WNIP

» Sprawdzenie umorzenia i amortyzacji

» Ocenag, czy nie nastgpita utrata wartosci

» Weryfikacja okres ekonomicznej uzytecznosci i stawki
amortyzacyjne

Specyficzna grupa WNIP: prawa do emisji gazow
cieplarnianych




Srodki frwate w budowie

» Czy byty poniesione wydatki na inwestycje w ciggu
roku

» Czy nie nastgpita utrata wartosci — odpis aktualizujgcy

» Czy nie ma koniecznosci zaniechania inwestycji




Aktywa finansowe

» Dtugo- i krotkoterminowe

» Wycena - zgodnie z politykg rachunkowosci




Inwestycje nieruchomosci

» Weryfikacja dokumentow ksiegowych

» Weryfikacja poprawnosci kwalifikacji




RMK dtugoterminowe

Weryfikacja:

» kosztow prac rozwojowych, jesli majg szanse
zakonczyc¢ sie powodzeniem,

» kontraktow dtugoterminowych, np. nadwyzka kosztow
rzeczywistych nad zarachowanymi (planowanymi),

» oktywow z tytutu odroczonego podatku
dochodowego.



/Apasy

» Weryfikacja poprawnosci kwalifikacji zapasow
» Weryfikacja wartos¢ zapasdw w magazynie

®» Remanent i wycena zapasow zaliczonych
bezposrednio w koszty

Specyficzna grupa zapasdw: kolorowe certyfikaty




Rezerwy — zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 21

ustawy to — zobowigzania, ktérych termin
wymagalnosci lub kwota nie sg pewne

Rezerwy tworzy sie zgodnie z obowiqzkiem
prawnym lub zwyczajowo oczekiwanym
obowiqzkiem handlowym, to jest wtedy, gdy
wystepuje na tyle duze prawdopodobienstwo,
ze zajdzie koniecznosS¢ wywiqgzania sie jednostki
Z Cigzgcego na niej obowiqgzku, a koszty lub
straty wymagajqgce poniesienia dla
wywiqzania sie z tego obowigzku sg na tyle
znaczqce, ze ich nieuwzglednienie w wyniku
finansowym tego okresu, w ktorym obowigzek
powstat, soowodowatoby istotne
znieksztatcenie obrazu sytuaciji majgtkowej,
finansowe] i wyniku finansowego jednostki




Rezerwy

Rezerwy zgodnie z postanowieniami zawartymi w
art. 35d ust. 1 ustawy tworzone sqg na:

a) pewne lub o duzym stopniu prawdopodobienstwa
przyszte zpbomgzanla, ktorych kwote moznaw
sPosob wiarygodny oszacowac, A W 5zCzegolnosci na
straty z transakcji gospodarczych w toku, wtymz
tytutu udzielonych gwarancji, poreczen oraz skutkow

toczgcego sie postepowania sgdowego,

b) ;rorzysz’re zobowigzania spowodowane
restrukturyzacjq, jezeli na podstawie odrebnych
przepisow jednostka jest zobowigzana do je]
przeprowadzenia lub zawarto w tej sprawie wigzgce
umowy, a plany restrukiuryzacii pozwalajg w sposob
wiarygodny oszacowacC wartosc tych przysztych
zobowigzan



RMK bierne

Bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztow
zgodnie z postanowieniami art. 39 ust. 2 pkt 2
ustawy wynikajg w szczegolnosci z obowiqzku
wykonania, zwigzanych z biezgcq
dziatalnosciq, przysztych $wiadczen na rzecz
pracownikow, w tym Swiadczen emerytalnych,
a takze wobec nieznanych osob, ktorych
kwote mozna oszacowac w sposob
wiarygodny, mimo ze data powstania
zobowigzania nie jest jeszcze znana, w tym z
tytutu napraw gwarancyjnych i rekojmi za
sprzedane produkty dtugotrwatego uzytku



/obowigzania warunkowe

» Zobowigzanie warunkowe zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 28
ustawy — to obowigzek wypetnienia Swiadczen,
wynikajgcy ze zdarzen przesztych, ktorego powstanie
jest uzaleznione od zaistnienia okreslonych zdarzen.
Zobowigzaniq, jak dtugo majg charakter
warunkowych, nie sg ujmowane w bilansie oraz w
rachunku zyskow i strat




Tworzenie rezerw

Rezerwy tworzy sie w zwigzku ze
zdarzeniami zwigzanymi:

» bezposrednio z dziatalnoscig
operacyjng,

» posrednio z dziatalnoscig operacyjng,
» 7 operacjami finansowymi,

= 7 innym ryzykiem niz ogolne ryzyko
prowadzenia dziatalnosci operacyjne.

Pierwsza grupa zdarzen (a) wymago
dokonywania biernych rozliczen
miedzyokresowych kosztow. Pozostate
grupy zdarzen (b-d) wymagajg
tworzenia rezerw.
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